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Hinweise
Hinweise werden in dieser Dokumentation visuell, gesondert dargestellt: Wichtig, Info, Tipp.

Wichtig

Die unsachgemafle Benutzung des Produktes kann eventuell zu ungewollten Datenveranderungen
oder -verlusten fiihren. Bitte gehen Sie daher sorgsam mit dem Produkt und dessen Berechtigungen
um.

Trotz sorgfiltiger Uberpriifung sind Anderungen und Abweichungen méglich.

Alle Angaben unter Vorbehalt.
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Vorwort

Diese Dokumentation soll Ihnen helfen das erworbene Produkt optimal anzuwenden. Haben Sie
Fragen, Anregung oder Verbesserungswiinsche zum Produkt oder zu dieser Dokumentation, so

kontaktieren Sie uns bitte tGber support@cedsoftware.at oder im Aufgaben-Center-Forum unter
http://forum.ac-portal.de.

lhr Feedback ist erwiinscht!

Vielen Dank und viel Erfolg mit den SEP-Softwareprodukten!
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1. SEP Stammdatenpflege Artikel bestellen

Sie kénnen die SEP Artikelstammdatenpflege von der CED Software GmbH direkt Giber www.ac-
portal.de anfordern. Die Zusendung der Dateien erfolgt tber die von lhnen angegebene E-
Mailadresse als E-Mailanhang.

Die SEP Stammdatenpflege Artikel sind nur mit den in der E-Mail angegebenen
Lizenzinformationen lauffahig.
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1. Installation

1.2. ZIP-Datei abspeichern und entpacken

Die im E-Mail-Anhang enthaltene ZIP-Datei muss abgespeichert und mit einem Packprogramm
(WinZip, WIinRAR, etc.) entpackt werden, am besten auf Ihren Desktop. Neuere Windows-
Versionen (Vista, Windows 7/8 haben eine eingebaute ZIP-Funktion — hier muss man nur einen
Doppelklick auf die ZIP-Datei machen.

Der Ordner enthalt nun folgende Datei: SEP Stammdatenpflege Artikel.iuv

1.3. lUV-Datei installieren
Um die IUV-Date zu importieren 6ffnen Sie die Aufgaben-Center-Konfiguration.

Klicken Sie auf den Button Struktur importieren oder driicken Sie die Taste [F7].

{0 2 e B B @ B

Struktur Struktur Zuriick  Verlauf  Vorschau Spalten Liste Einstellungen
importieren  exportieren - auswahlen drucken

Wihlen Sie die IUV-Datei und die Datenverbindung (in welcher Datenbank soll die Auswertung
laufen) aus und klicken Sie auf Importieren.

Struktur importieren

Strukiur aus vorhandener _iuv Datei
Bitte wahlen Sie die zu importierende Strultur aus “

Dateiname:

Ci\sers\Desktop\SEP Stammdatenpflege Artikel.iuv [

®) Neue Struktur mit dem Namen aus der Datei anlegen

Zu vorhandener Struktur hinzufiigen:
Neue Struktur mit diesem Mamen anlegen:

Datenverbindung:
OLDemoReweAbfAG 1 W

-

Aktivieren Sie die Option vorhandene Werte iiberschreiben, wenn Sie eine Vorgangerversion
oder Testversion der SEP-Stammdatenpflege Adressen installiert haben.
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Um die zusatzlichen Informationen (z.B. Erweiterungen) zu importieren, wahlen Sie diese im
nachsten Dialogfenster aus und klicken Sie auf Weiter.

Zusatzliche Informationen

Die zu importierende Struktur enthakt folgende zusatzliche Informationen.
Setzen Sie einen Haken an die Informationen, die mit importiert werden sallen.

Sage Cffice Line Systemtabellen
: Regiezentrum
EI Parameter

EI Erweiterungen
[W|vorhandene Werte Oberschreiben

Die IUV-Struktur wird nun importiert...

4 [[J Strukturen
b [CJ Beispielberichte
b [3 Grundiagen und Beispisle Nach dem erfolgreichen Import wird die
» [ SEP AC-Extensions Struktur in der Aufgaben-Center-
b [CJ SEP Lagertool

¥ [J SEP Periodische Belege
» [ SEP Reportbox Stammdatenpflege Artikel angezeigt.

Konfiguration unter Strukturen > SEP

¥ [J SEP Stammdatenpflege Adressen
b [5r SEP Stammdatenpflege Artikel
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B Arbeitsplatz

= |55 Stammdaten
[£] Adressen
[£] Mitarbeiter
[£] Lohnarten

[£] Hausbanken
|3 Gruppen und Grundlagen
IC3) Preise und Rabatte
I schnelldnderung
I sachmerkmale
= I Plege
] Adressen
[£] Kunden
2] Lieferanten

o oatke <

Dokumentation SEP Stammdatenpflege Artikel

b

Im Regiezentrum der Sage Office Line
finden Sie den entsprechenden Eintrag
unter Stammdaten > Pflege > Artikel
und Stammdaten > Schnellerfassung
> Artikel.
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2. SEP Stammdatenpflege Artikel

Diese Anwendung unterstiitzt Sie im Bereich der Warenwirtschaft bei der schnellen Datenpflege

und der schnellen Anlage von Artikeldaten. Neben der Méglichkeit die Stammdaten zu erganzen
und zu verandern, kdnnen Sie auch einen Uberblick iiber die Kunden und Verkaufsdaten zum Artikel
erhalten.

2.1. Stammdatenpflege Artikel
Die Stammdatenpflege Artikel wird im Bereich der Stammdaten der Office Line Warenwirtschaft
aufgerufen. Uber einen Vorschaltdialog kénnen Artikel fiir die Bearbeitung ausgewihlt werden:

- ~
von bis
Artikelnummer | |Q3 |Q—b
Hauptlager -
Artikelgruppe -
Artikelgruppenwahl
Abtiv v
oK Abbrechen

In der Aufstellung der Artikeldaten werden im oberen Bereich die ausgewahlten Artikel in
Tabellenform angezeigt und im unteren Bereich der Detailbereich zur Bearbeitung.

Im oberen Bereich der Artikelaufstellung kénnen die Optionen zum Artikelstamm (z.B.
Dispobestand, Lagerbestande, Kunden- und Rabattauskunft, usw.) mit der rechten Maustaste
aufgerufen werden.
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Edl Artikel = @ 0=
BB @ YA 3 F s Akl
Artkelnummer ‘Eeze\d’mungl [~ | Bezsichnung2 puspragungl  |Auspragung? | Matcheode Artikeloruppe |EME |VME |EANNummer B
» 100000012 Standard Software Schulung Standard Software Schulung 010 Tag <~ Tag < 1=
00010031 Kiefernholz Naturholz, unbeschichtet Kiefernholz, Mengenberechnung 010 Latte  gm 6576754363753
| 00011123 Kommissionsar tikel Kommissionsartikel 010 Stk Stk
| 00100040 S-VHS-C-Camera LC 550 S-VHS-C-Camera, Seriennummer 010 Stie Stie 3345354336676
| 00121212 Damenbluse (variante) Grundartikel Damenbluse (Variante) 010 Stk Stk
| |oo121212 Damenbluse (Variants) Farbe: gelb Grabe: 36 Damenbluse (Variante) 010 stk stk
| |oo121212 Damenbluse (Variants) Farbe: gelb Grabe: 38 Damenbluse (Variante) 010 Stk Stk E
W no:”;"ﬂuanensatz l\jcn 10:*,‘ bm» w + = v %X 4] L] - i "‘ oo : o o o o - 4

Grundlagen | Einkauf | Verkauf | Kundendaten | Stickiste

£}
Neu | Artikelnummer 00000012 EAN-Nummer Intrastat Kennzeichen
| Bezeichnung Standard Software Schulung H-Ar tikelnummer Warennummer 11111111 ABC-asse
sl Hersteller Ursprungsregion ~| | Lénge (an) 2
i | Matchcode Standard Software Schulung 7 Bestimmungsregion r Breite {cm) =
B — 71 EETTE Ursprungsland ~| | Hohe (om) G
Laschen [ Arteloruope [o0 [ [versehiedenes ;ager;fhhel H" :':1 199“33‘ Statistisches Verfahren - Gewicht (kg 2,00] &
iauptiager aup ha i = =
= Sirder e — . e = Stat. Wert Eingang 0,00] = Gewicht LME (kg) 3
Basis (BME) Tag - 1f5s el Stat. Wert Versendung 649,00| -
d ,00] 2 [Taa =
= = = inkg 2,00 -
Verkauf (YME) | Tag 1,00/ % 0|< o 0,00( = |Tag Schnellerfassung...
Lager (LME) Tag hd 1,00/ 12 Bewer = |00 = Intrastat-ME ka
Grundpres (GF) - BB IME enthalt BME =
- N Dezmalstelen IME i
| verpackung | [~ entaitwme | L00[;] : . ety ol
Akt Ed Seriennummern keine [-] |Eroscode 1 [ =] sachkento (v EN
Favarit Chargen keine |+ | wareneing.-Code | | sachkonto () EN
Vorlage L Variante [=] Kostenstelle T70000 |le Kostentrager R70000 [,
| Enkaufsartkel | | Rabattfzhig |
| verkaufsartikel | v | Provisonsfahig |

2.1.1. Register Grundlagen
Im Grundlagenbereich werden die Stammdatenfelder des Artikelstammes angezeigt. Hier
konnen die Mengeneinheiten, Lagerdaten und Daten zum Rechnungswesen auf einem
Register erfasst oder verandert werden. Intrastat-Daten kénnen auch ohne installierten
Zusatzmodul erfasst werden, dienen dann jedoch nur der Information. Die Register Einkauf,
Verkauf, Kundendaten und Stiickliste ergdanzen die Stammdatenanlage.

2.1.2. Register Einkauf
Dieser Eingabefelder beinhalten neben den relevanten Einkaufspreisen auch die Grunddaten
der Artikellieferanten in einer tabellarischen Ansicht:
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| Grundagen | Enkauf | Verkauf | ki [ sti |

Mittlerer EK 0,00 % |Haupﬂiaferant | |L1)‘ |
Letrter EK 0,003 | Leteter Lieferant | \ |
Kalkulatorischer EK 1,54
Lieferant & |Matchcode |Beste||nummer |Be2eichnungl |Bezeichnungz |Min.EM |ME WBZ ‘Rabatt(%} Einzelpreis Staffelpreise | Stafferabatie
| » | 100000 Inlandslieferant, Wien 0,00 Tag [~ |0 0,00 0,00 | e R |ME |E|nze|pre|s
M 4 4 Datensatzlvonl P B B+ — v X M 4 4 DatensatzOwvonO » M M + = + X

Uber das Zeichen + kann hier ein neuer Lieferant zum Artikel angelegt werden.

Im rechten Bereich der Eingabemaske kénnen Sie sowohl die Staffelpreise als auch
Staffelrabatte erfassen.

2.1.3. Register Verkauf
In diesem Bereich kénnen die Artikelpreise kompakt erfasst werden. In den Zeilen steht die
Mengeneinheit fiir die Preise und in den Spalten die einzelnen Preislisten zur Verfligung. Somit
konnen liber diese Eingabeform schnell Staffelpreise eingegeben werden:

| Grundiagen | Einkauf | Verkauf | Kundendaten | Stickiste |

Endkunden |Fachhande| |Sch|uB\rerkauf |Sonderpreise |Standard Webshop | |Ab - |1|'I'~"IE

3 100,00 96,00 65,00 55,00 99,00 65,00 0,00 stk

Die hinterlegten Preise fiir die Menge Ab 0,00 sind die Standardeingaben in der Office Line.
Mochte man fiir gewisse Mengen einen speziellen Preis hinterlegen, so kann man (iber einen
neuen Datensatz diese Preise hinterlegen:

Wi H 4 DatensatzZwvon2 F B MW+ — v K

Die Anderungen in diesem Bereich werden mit dem Wechsel der Zeilen iibernommen. Die Ab
Menge muss eindeutig sein, wenn die Menge doppelt erfasst wird, so erhdlt man eine
Programmmeldung.
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2.1.4. Register Kundendaten

Wie im Standard der Office Line kénnen zum Artikel kundenspezifische Daten erfasst, erganzt
oder verandert werden.

Um einen neuen Datensatz erfassen zu konnen, muss die Option mit + gewahlt werden:

i # 4 Datensatz 0wvon 0 PI Mt — ¥

Grundiagen | Verkauf | Kundendaten | Stiickliste

Kunde a |Matchcode Bezeichnung1 Bezeichnung2 Referenznummer Rabattsatz Einzelpreis WKz

» :D100004 Giinther Geier

Im Feld Kunde kann die Kundennummer des Kunden eingegeben werden. Wird diese keinem
Datensatz zugeordnet, so erfolgt nach dem Verlassen des Feldes die Abfrage, ob man im
Kundenstamm suchen moéchte. Diese Funktion ist identisch mit der Standard-Office Line
Suche. Das Feld Matchcode zeigt die Kurzbezeichnung des ausgewahlten Kunden und kann
nicht verandert werden. In den Feldern Bezeichnung 1 und 2, Referenznummer, sowie
Rabattsatz und Einzelpreis kann man kundenspezifische Informationen zum Artikel
hinterlegen, die in der Belegerfassung des Verkaufs herangezogen werden. Das
Wahrungskennzeichen wird vom Kunden vorbelegt und dient bei der Preiseingabe nur zur
Information - eine Anderung ist nicht méglich.

2.1.5. Register Stuckliste
Die Informationen zu einer Stiickliste konnen in diesem Bereich hinterlegt werden.

Grundlagen | Verkauf = Kundendaten | Stlckliste
f}j Art der Stickliste  |Handelsstickliste >
= Artikel Typ Matchcode Variante Menge BME Sortierung
S b | 15800010 A Hammer 2,00 Stk 3
45300010 A Kombizange 1,00 Stk 2
SLELLEL 14500010 A Schraubenzieher 3,00 Stk 1

Im oberen Bereich kann festgelegt werden, welche Stiicklistenart es ist. Neben der
Handelsstlickliste und Produktionsstiickliste steht auch die Leistungsstiickliste bei
installiertem Zusatzmodul Projektverwaltung zur Verfiigung.

Nach der Auswahl der Stiicklistenart werden die Voraussetzungen fiir die Anlage durch das
Programm gepriift (z.B. keine Lagerhaltung, keine Bestellungen, etc.).
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Uber das + Zeichen im unteren Bereich der Aufstellung kénnen die Stiicklistenbestandteile
hinterlegt werden. Es stehen die Artikel der Office Line zur Auswahl.

Wi H 4 DatensatzZwvon2 F B MW+ — v K

Um ein neues Element in der Stiickliste einzugeben, tragt man die Artikelnummer oder (nur
bei numerischen Artikelnummern méglich) den Matchcode in das Feld Artikel ein. Mit dem
Verlassen des Feldes wird der Artikel Gbernommen, oder bei erfolgloser Suche 6ffnet sich der
Suchdialog der Office Line zum Artikel. Mit * im Feld Artikel und dem Verlassen des Feldes
offnet sich auch die Artikelsuche.

Die Menge des ausgewahlten Artikels in dieser Stiickliste kann vom Anwender hinterlegt
werden. Im Feld Sortierung wird die Reihenfolge der Artikel innerhalb der Stiickliste
festgelegt. Diese kann aufsteigend oder absteigend sortiert werden durch einen Klick auf dem
Spaltenkopf Sortierung.

2.2. Schnellerfassung
Die Schnellerfassung eines Artikels kann Uber den Office Line Menipunkt
Stammdaten/Schnellerfassung/Artikel oder (iber den Button Schnellerfassung in der
Artikelpflege aufgerufen werden:

J Grundiagen ‘ Einkauf I Verkauf | Kundend Stiickliste
‘ Artikelnummer 00000012 EAM-Mummer Intrastat Kennzeichen
‘ Bezeichnung Standard Software Schulung H-Artikelnummer Warennummer 11111111 ABCKlasse
Hersteller Ursprungsregion > L&nge (cm) 2
‘ Matchcode Standard Software Schulung Bestimmungsregion = Breite (cm) 2
Lagerdaten = ™
‘ Artielg [o10 [~ [verschied 1 = = l.—v*ﬁ ‘ e Dﬂ Ursprungsland - Héhe (cm) =
ru ¥ |verschiedenes agerar 3, UL
i 1 1= i . 1 Statistisches Verfahren = Gewicht (ka) 2,00| 2
Hauptiager Hauptd 1 | ... = =
Mengeneinheiten Enthalt Basis D Dispomethode [0 I| = Stat. Wert Eingang 0,00] Gewicht LME (kg)
Basis (8ME) Tag - 18 = 0.001E a0 Stat. Wert Versendung | 649,00 © |
,00) - |Tag == -
L) 29 & Lo = 2 - Bestellmenge 0,00| 2 [Tag = Schnellerfassung...
Lager (LME) Tag ~ 1,00( 1[5 Benertngsmtz | 100 = Intrastat-ME kg
Grundpreis (GP) =z “[erB I IME enthélt BME =
k - = Dezimalstellen IME B
| Verpackung [ [ [ Enthalt vme 1,00] 5] T r— B
Aktiv ) Seriennummern |keine [~] | Eroscode 1 [+ | sachkanta (w0 Y
Favorit Chargen keine ‘ '| Wareneing.-Code | ~ | Sachkonto (EK) =
Vorlage Variante EE Kostenstelle T70000 | | Kostentrager R70000 |
| Bnkaufsartkel | | Rabattfahig |
‘ Werkaufsartikel | i { Provisionsfahig |

Die Eingabemaske beinhaltet die wesentlichen aber nicht alle Felder der Anlage
Artikelstammdaten:
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Artikelnummer = || EAN-Nummer Intrastat * = Pflichtfelder
Bezeichnung * H-Artikelnummer Warennummer
Hersteller Ursprungsregion T
Matchcode * [Bestimmungsregion et Lange (cm] 0,00] 2
Lagerdaten (cm) 00| -
Ursprungsland x Breite (cm) 0,00| -
Artikelgruppe * | "l | Lagerartikel C & 3 =
—m Y Statistisches Verfahren 57 Hohe {cm) 0,00| 2
I i EnthaltBasis Dezmalstellen : gi |"' Stat. Wert Eingang 0,00/ Gewicht (ka) 0,00] %
Basis (BME) = = e Lepame B Stat. Wert Versendung 0,002 Gewicht LME (kg) 0,00] 2
d i : =
Verkauf (VME) - 1,00] [E ok Eigenmasse in kg 0,00] 2
= - 1,00] % B £ —r Intrastat-ME
Lager (LME) 400 = Bewertungssatz W : E
Grundpreis (GF) - o,00(: 6B | o]z IME enthlt BME 0,003
— Rechnungswesen Dezi ) IME [E
e [ewwwe] f—
| ool e =
Aktiv v Seriennummern = Erlgscode |' Sachkonto (Vi) EN
Favorit E Chargen - Wareneing. -Code | + | sachkento &) Q, Auswahl Vorlage
Vorlage [ Variante - Kostenstelle %, | Kostentrager EY =
. | Ubernehy |
Enkoufsarticel | Rabattfahig [ e
Verkaufsartikel E Provisionsfahig
Einkauf Hauptlieferant | Q] Mittlerer EK 0,00] *
Lieferant < | Matchcode Bestellnummer |Bezeichnungl |Bezeichnung2 |Min.BM |ME |PE |WBZ Rabatt (%)  |Einzelpreis Letzter BK 0,00|
Kalkulatorischer EK 0,002
Hd H 4 DatensatzOvonO F B MW + — + X 4 ¥
Verkauf
|Ab - ‘VME | Endkunden Fachhandel Schlufiverkauf |Sonderpreise | Standard Webshop
W # 4 DatensatzOvonD b W M+ = v X 4 , || speichem Abbrechen

Gekennzeichnete Felder mit einem * sind durch den Administrator in der Konfiguration des
Aufgaben Center festgelegte Pflichtfelder in der Stammdatenanlage. Die Auswahl und auch die
bereits festgelegte Voreinstellung zu einigen Feldern (z.B. Lager) kann in der Konfiguration
vorbelegt werden.

Die Auswahl Vorlage ermoglicht die schnelle Erfassung eines Artikels auf Basis der
Vorlageartikel in der Standarderfassung der Office Line. Eine Vielzahl von Feldern werden
vorbelegt und kénnen individuell angepasst werden. Zur Auswahl stehen nur Vorlagen, die
zuvor im Artikelstamm angelegt wurden.
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2.2.1 Pflichtfelder fiir die Schnellerfassung definieren
Gekennzeichnete Felder mit einem * sind durch den Administrator in der Konfiguration des
Aufgaben-Centers festgelegte Pflichtfelder in der Stammdatenanlage. Nutzen Sie dazu die
Hinterlegung im Parameter SEP_Stammdatenpflege _SE_ART_Pflichtfelder:

t 3 R

Meu Loschen  Speichern

Parameter SEP_Stammdatenpfiege_SE_ART_Pflichtfelde
Wert tetArtikelnummer =Artikelnummer  totBezeichr
Beispiel:

txtArtikelnummer=Artikelnummer,txtBezeichnungl=Bezeichnung 1 bedeutet, dass es sich um

ein Pflichtfeld fiir das Textfeld txtArtikelnummer handelt und der Feldname "Bezeichnung 1“ an
der Oberflache ausgegeben wird.

ntation SEP Stammdatenp e Artike
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3. Notizen
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4. Kontakt

CED Software GmbH
Bruno-Kreisky-StraRe 33
9500 Villach

Osterreich

Telefon: +43 (4242) 34 807-0
Telefax: +43 (4242) 34 807-15

E-Mail: support@cedsoftware.at

Internet: www.cedsoftware.at
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