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SEP Periodische Belege für die Office Line:  
Zeitersparnis bei Automatisierung wiederkehrender Belege

Diese App hilft bei der Erstellung von periodischen Belegen, wie z.B.: Wartungs- oder Mietrechnungen.  
Basierend auf einen Vorgabebeleg können über die SEP Periodischen Belege automatisiert Belege erstellt 
und diese nach einem vorgegeben Zyklus abgerechnet werden.  

Belegart: Periodischer Belegn
Um die Funktion der SEP  Periodischen Belege vollständig nutzen zu können, muss nur eine neue Belegart und ein 
eigener Nummernkreis erstellt werden. Dann steht der Beleg in der Auftragserfassung zur Verfügung und kann dort in 
gewohnter Weise erstellt werden. 

Einfache Belegerstellung 
Die Belegerfassung ist mit der Erfas-
sung eines Vorverkaufsbeleges iden-
tisch. In der Auftragsbearbeitung - im 
Bereich Vorverkauf – kann die Belegart 
Periodischer Beleg ausgewählt wer-
den. Diese Belege können jederzeit 
aufgerufen, bearbeitet und verändert 
werden. Sie dienen als Vorlage und sind 
daher anpassbar. 

Umfangreiche Einstellungen möglich
Im Programmpunkt Periodische Belege verwalten können eine Vielzahl an Einstellungen vorgenommen werden. Einstel-
len von Wiederholungszeiten, Abrechnungsdatum und Laufzeit. Definieren von Kopf- und Fußtext (mit Variablen) oder 
auch die Belegart und den Druckprozess festlegen. 
In der Historie werden bereits erstellte Belege zum aktuell ausgewählten periodischen Beleg angezeigt.

Sicherheit vor Doppelbuchungen
Wenn die Belegerstellung vorgenommen und der Beleg gespeichert, geöffnet oder gedruckt wurde, kann dieser nicht 
nochmals für den Abrechnungszeitraum durchgeführt werden. Sehen können Sie diese Belege im Programmpunkt Peri-
odische Belege, aber auch in der Sammelmappe und allen Statistiken der jeweiligen Belegart. 

Highlights
 �Automatisierte Belegerstellung
 �Einfach Erstellung durch eige-
ner Belegart
 �Zyklus selbst bestimmen
 �Möglichkeit der Festlegung von 
Abrechnungszeiträume


